Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj
90/11, 83/13 1 143/13) i ¢lanka 39. Statuta Grada Ploca (,,Sluzbeni glasnik Grada Plo¢a®, broj
14/09), gradonacelnik Grada Ploca dana 05. prosinca 2014. godine, donosi

PRAVILNIK
0 provedbi postupaka bagatelne nabave

Opée odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom definira se na¢in postupanja, obveze 1 odgovornosti narucitelja (u
daljnjem tekstu: Grad Ploce) u postupcima nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna te radova do 500.000,00 kuna.

Clanak 2.

DuzZnosnicima Grada Ploc¢a zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o
javnoj nabavi za nabavu robe, usluga i radova bagatelnih vrijednosti 1/ili na koji drugi nacin
koristiti polozaj duznosnika kako bi utjecali na nabavu radi postizanja osobnog probitka ili
probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi nacin
interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika obavljaju
ovlasteni predstavnici narucitelja.

Planiranje
Clanak 4.

Grad Ploce donosi Plan nabave za proracunsku godinu.

Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 20.000,00 kuna
a manja od iznosa iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika, u plan nabave unose se podaci o0 predmetu
nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.



Provedba postupaka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna
Clanak 5.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna Grad
Ploce je obvezan zaprimiti najmanje dvije ponude ili jasno obrazloziti zaSto je zaprimljena
samo jedna ponuda.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili objasSnjena 1 dokumentirana ekonomski
najpovoljnija ponuda.

S odabranim ponuditeljem gradonacelnik Grada Ploca sklopit ¢e ugovor.

Provedba postupaka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna

Clanak 6.

Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna
a manja od 70.000,00 kuna, Grad Ploce je obvezan dostaviti Poziv na dostavu ponude
najmanje trima ovlastenim gospodarskim subjektima.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja Poziv na
dostavu ponude moze se uputiti samo jednom ovlaStenom gospodarskom subjektu.

Sastavni dijelovi Poziva na dostavu ponude su ponudbeni list 1 troSkovnik.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se istovremeno na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane ovlastenog gospodarskog subjekta.

Clanak 7.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena.

U slucaju da su zaprimljene dvije ili viSe ponuda s istom cijenom, odabire se ona
ponuda koja je zaprimljena ranije.

U opravdanim sluc¢ajevima kriterij za odabir ponude moze biti ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Clanak 8.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od Cetiri dana od dana upucivanja Poziva
na dostavu ponude.

Clanak 9.
Najkasnije tri dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, ovlasteni predstavnici

narucditelja otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju pristigle ponude i o0 tome sastavljaju Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.



Clanak 10.

Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima stjecu se uvjeti
za sklapanje ugovora o nabavi s najpovoljnijim ponuditeljem.

Rok za sklapanje ugovora o nabavi iznosi 10 dana od dana isteka roka za dostavu
ponude.

Provedba postupaka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 70.000,00 kuna

Clanak 11.

Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 70.000,00 kuna
a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za
nabavu radova, Grad Plo¢e je obvezan objaviti Poziv na dostavu ponude na svojim
sluzbenim internetskim stranicama.

Istodobno sa objavom Poziva na dostavu ponude na svojim sluzbenim internetskim
stranicama, Grad Plo¢e moze uputiti Poziv na dostavu ponude odredenom broju ovlastenih
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Sastavni dijelovi Poziva na dostavu ponude su ponudbeni list i trosSkovnik.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se istovremeno na nafin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane ovlastenog gospodarskog subjekta.

Clanak 12.

U Pozivu na dostavu ponude Grad Plo¢e moze odrediti razloge iskljucenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja a sve sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena.

U slucaju da su zaprimljene dvije ili viSe ponuda s istom cijenom, odabire se ona
ponuda koja je zaprimljena ranije.

U opravdanim slucajevima kriterij za odabir ponude moze biti ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Clanak 14.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od sedam dana od dana upucivanja,

odnosno objavljivanja Poziva na dostavu ponude na sluzbenim internetskim stranicama
Grada Ploca.



Clanak 15.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika naruditelja prema rednom broju
iz upisnika o zaprimanju ponuda.

Nakon otvaranja ponuda ovlaSteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju
ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude o ¢emu se sastavlja Zapisnik
0 otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja Odluke 0 odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja.

Clanak 16.

Odlukom o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja
s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniStenju
postupka bagatelne nabave iznosi 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 17.

Stupanjem na snagu Odluke o odabiru najpovoljnije ponude stjeCu se uvjeti za
sklapanje ugovora o nabavi s najpovoljnijim ponuditeljem.

Pravila dostavljanja dokumenata
Clanak 18.

Sve dokumente koje Grad Plo¢e zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Clanak 19.

U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, Grad Plo¢e moze, radi provjere istinitosti podataka:
- od ponuditelja zatraziti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike
tih dokumenata i/ili
- obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima.



IzvrS§enje ugovora o bagatelnoj nabavi
Clanak 20.

Ugovor o bagatelnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na
dostavu ponude i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o bagatelnoj nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude, odabranom ponudom te odredbama Zakona o
javnoj nabavi.

Grad Ploce obvezan je kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o bagatelnoj nabavi u
skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 21.

Ugovor o bagatelnoj nabavi moze se izmijeniti za vrijeme njegova trajanja u
slijede¢im sluc¢ajevima:

- ukoliko je moguénost izmjene ugovora bila predvidena na jasan i nedvojben nacin u
Pozivu na dostavu ponude i ugovoru o bagatelnoj nabavi,

- za dodatne radove koji nisu bili uklju¢eni u osnovni ugovor ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima a ¢ija ukupna vrijednost
ne smije prec¢i 25 % vrijednosti osnovnog ugovora te ukupna vrijednost ugovora ne
smije preci iznose iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika,

Ostale odredbe
Clanak 22.

Grad Ploc¢e duzZan je voditi registar bagatelnih nabava koji sadrzi slijedece podatke:

- predmet ugovora,

- naziv ponuditelja s kojim je sklopljen ugovor,

- datum sklapanja ugovora,

- iznos sklopljenog ugovora,

- konacni iznos koji je Grad Ploce isplatio na temelju ugovora te obrazloZenje ukoliko
je taj iznos veci od ugovorenog.

Clanak 23.

Grad Plo¢e obvezan je svu dokumentaciju o postupcima bagatelne nabave cuvati
najmanje tri godine od dana zavrSetka postupka bagatelne nabave.



ZavrSne odredbe
Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku
Grada Ploca.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka
bagatelne nabave, klasa: 011-01/14-01/01, urbroj: 2165-02-14-2 od 02. sije¢nja 2014. godine
(Sluzbeni glasnik Grada Ploca, broj 1/14).

Klasa: 011-01/14-01/02
Urbroj: 2165-02-14-2
Ploce, 05. prosinca 2014. godine

Gradonacelnik

KreSimir Veji¢, dipl. oec.



